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โรงเรียนบานหนองยาง 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2 



1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 

             การพัฒนาบุคลากร 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

 1. บุคลากรแสดงความตองการพัฒนาตนเองในแบบบันทกึขอตกลงการพฒันางานรายบุคคล (PA) 

 2. เจาหนาที่รวบรวมขอมูลความตองการพัฒนาตนเองของบุคลากรเสนอผูบริหารสถานศึกษา 

 3. ผูบริหารสถานศึกษาพิจารณาอนุมตัิ/ไมอนุมัติ 

 4. เจาหนาที่จดัทำโครงการเพื่อขออนุมัติงบประมาณ 

 5. บุคลากรพัฒนาตนเองตามความประสงคที ่

 6. บุคลากรรายงานผลการพัฒนาตนเองใหผูบริหารทราบ 

 7. เจาหนาที่สรุปผลารพฒันาบุคลากร 

 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนท่ี รายละเอียดการปฏิบัต ิ ระยะเวลาในการปฏิบัต ิ

1 บุคลากรแสดงความตองการพัฒนาตนเองในแบบบันทึก

ขอตกลงการพัฒนางานรายบุคคล (PA) 

1 วัน 

2 เจาหนาที่รวบรวมขอมูลความตองการพัฒนาตนเองของ

บุคลากรเสนอผูบริหารสถานศึกษา  

1 วัน 

3 ผูบริหารสถานศึกษาพิจารณาอนุมัติ/ไมอนุมัต ิ  1 วัน 

4 เจาหนาที่จัดทำโครงการเพื่อขออนุมัติงบประมาณ    1 สัปดาห 

5 บุคลากรพัฒนาตนเองตามความประสงคที ่  ตลอดป 

6 บุคลากรรายงานผลการพัฒนาตนเองใหผูบริหารทราบ ตลอดป 

7 เจาหนาที่สรุปผลารพัฒนาบุคลากร 1 สัปดาห 

 

4. กฎหมายที่เก่ียวของ 

1) พ.ร.บ.ระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา พ.ศ. 2547  

 

ลงชื่อ....................................... 
       (นายสมโภชน    สวุรรณโสภา) 
   ผูอำนวยการโรงเรียนบานหนองยาง 
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